
   

 

Unione dei Comuni Media Valle del Serchio 
Servizio Affari Generali 

 
 

 
Alla Ditta che ha presentato 

Istanza di manifestazione di interesse 
 

 

 
 

Oggetto: Gara d’appalto mediante affidamento diretto con ribasso percentuale sulle tariffe a base di 
gara per il servizio di prelievo, affrancatura e recapito ai destinatari della corrispondenza 
cartacea in partenza dalla Unione dei Comuni Media Valle del Serchio. 
Codice C I G :   Z3D3403DAC  

 

 

La Unione dei Comuni Media Valle del Serchio con sede in Borgo a Mozzano (LU), invita la ditta in 
indirizzo alla gara d’appalto mediante affidamento diretto, a presentare la migliore offerta tramite ribasso 
percentuale sulle tariffe-base, ai sensi degli art. 1 comma 1 lettera a) della L. 120/2020 e 36 comma 2 lett. a) 
del D.Lgs 50/2016, per il servizio in oggetto. 

1. OGGETTO. Servizio di prelievo, affrancatura e recapito ai destinatari della corrispondenza 
cartacea in partenza dalla Unione dei Comuni Media Valle del Serchio, secondo le seguenti 
modalità: ritiro giornaliero della corrispondenza presso il domicilio dell’Ente Unione dei 
Comuni e consegna al destinatario; affrancatura della corrispondenza con assegnazione 
del codice a barre per le raccomandate, abbinamento con la busta e compilazione della 
relativa ricevuta di recapito per le Raccomandate A/R; produzione ed emissione della 
distinta postale giornaliera su cui la ditta affidataria dovrà apporre il proprio timbro a prova 
della consegna; restituzione delle ricevute di recapito quando presenti; servizio di 
monitoraggio delle spedizioni con certificazione della data e dell’ora effettive di consegna; 
fatturazione della corrispondenza inviata per le distinte dell’ufficio protocollo; sede locale 
di deposito all’interno del territorio comunale di Borgo a Mozzano per la posta in giacenza. 

2. CODICE IDENTIFICATIVO GARA (C.I.G.). N°. Z3D3403DAC.  

3. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICANTE. Unione dei Comuni Media Valle del Serchio - Via 
Umberto I°, 100 – 55023 Borgo a Mozzano (LU) – Telefono 0583-88346 E- mail 
info@ucmediavalle.it   PEC ucmediavalle@postacert.toscana.it. 

4. PREZZO A BASE DI GARA. Gli importi unitari delle tariffe a base di gara sono elencati nella 
Tabella allegata denominata “Mod.Tariffe-base”, in cui si indica il costo, al netto dell’IVA, di 
ogni singola tipologia di servizio postale; il ribasso percentuale offerto dalla ditta sarà applicato 
su tutte le voci tariffarie ivi riportate. 

5. PROCEDURA DI GARA. Appalto ai sensi del DL n. 76/2020 convertito in L.n. 120/20 art. 1 
comma 1 lett.a) e del D.Lgs. n. 50/2016 art. 36 comma 2 lett. a), con affidamento diretto con 
ribasso da parte della ditta partecipante alla manifestazione di interesse.  

6. RUP: Il Responsabile del procedimento è il Responsabile del Servizio Affari Generali. 

7. AGGIUDICAZIONE SERVIZIO. 
L’aggiudicazione sarà effettuata, con il criterio del ribasso percentuale sulle tariffe a base di gara. 
Si precisa che il ribasso percentuale indicato dal concorrente si intende applicato anche alle tariffe 
non elencate nella tabella allegata (modello tariffe-base) ma adottate normalmente dalla ditta per la 
generalità degli utenti per altri servizi postali qui non presi in considerazione poiché non richiesti 
dall’Ente negli ultimi anni. 

La procedura sarà aggiudicata nelle more della stipula contrattuale ai sensi dell’art.32 comma 
8 e 13 del D.Lgs. n. 50/2016. 

8. FORMA DEL CONTRATTO. Il contratto oggetto del presente bando sarà stilato ai sensi 

dell’articolo 32 comma 14 del D.Lgs. n. 50/2016. 
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9. DURATA  DELL’INCARICO: L’incarico avrà durata TRIENNALE. 

 
10. PRESENTAZIONE E DOCUMENTAZIONE. Per partecipare alla gara il legale rappresentante 

della ditta invitata dovrà far pervenire, tramite Posta Elettronica Certificata, tutta la 

documentazione, sottoscritta con firma digitale,  non più tardi delle ore ___ del giorno ____    

alla PEC della Unione dei Comuni Media Valle del Serchio (ucmediavalle@postacert.toscana.it) 

 

 

DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE: 

 

1) Dichiarazione circa i requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D. lgs. 50/2016 (Allegato A) 

2) Dichiarazione circa i requisiti di idoneità professionale e di partecipazione di cui all’art. 83 (Allegato B) del 
D.Lgs n. 50/16 e ss.mm. ed ii.: 

a) Indicare l’ iscrizione nel registro della Camera di Commercio con oggetto sociale il settore dei servizi 

postali.  

b) Indicare gli estremi della licenza/autorizzazione ministeriale per prestazione di servizi postali, ai sensi del 

D. Lgs. n. 261/1999. 

c) Dichiarare le modalità per garantire il monitoraggio e la tracciabilità della posta in uscita. 

d) Elencare le pubbliche amministrazioni (minimo due) per le quali la ditta ha realizzato, nell’ultimo triennio, 

attività in servizi analoghi a quelli oggetto di gara senza risoluzioni per inadempienze o per gravi 

contestazioni. 

e) Indicare la sede operativa nel territorio comunale di Borgo a Mozzano, per il deposito della corrispondenza 

in giacenza (o, in mancanza, l’impegno a trovare una sede entro 30 giorni dall’affidamento del servizio) .  

 

3) Modello Offerta Economica, sul quale sarà espressa l’offerta economica mediante un unico ribasso 
percentuale sulle tariffe-base. La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle 
clausole del presente disciplinare e dei suoi allegati, in ogni loro punto, con rinuncia ad ogni eccezione. 

 
 

11. ALTRE INDICAZIONE RELATIVE ALL’ESPLETAMENTO DELLA GARA 
L’aggiudicatario non può avvalersi del subappalto. 

 

12.PAGAMENTO DEL SERVIZIO 

L’Amministrazione appaltante procederà al pagamento mensile, su presentazione della relativa fattura 
telematica, in base ai servizi effettivamente resi e documentati. 

 
    13.TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI (Legge 13 agosto 2010, n. 136) 

Allo scopo di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari connessi all’appalto in oggetto, fermo 
restando quanto previsto dall’art. 3, quinto comma, della Legge n.136/2010, l’impresa appaltatrice 
assume su di sé l’obbligo di utilizzare uno o più conti bancari o postali dedicati anche non in via 
esclusiva. Tutti i movimenti devono essere registrati su conti correnti dedicati e, salvo quanto previsto 
dall’art. 3, terzo comma, della suddetta legge n.136/2010, devono essere effettuati esclusivamente 
tramite lo strumento del bonifico bancario  o postale. Ogni eventuale inottemperanza a quanto sopra 
previsto, costituirà clausola risolutiva espressa del contratto, ai sensi dell’art. 3, ottavo comma della 
predetta Legge 13.08.2010, n. 136, ferma restando la facoltà dell’Ente di esigere il risarcimento 
dell’eventuale maggiore danno.  

14. DIRITTO DI ACCESSO 

Il diritto di accesso è consentito ai sensi e per gli effetti del combinato disposto degli artt. 53 del 
D.Lgs. 50/2016 e art. 24 L. 241/90 ss.mm. 

 

15.TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
  I dati raccolti saranno trattati ai sensi Legge 196/2003 e Reg. EU 679/2016, esclusivamente nell’ambito  della 
presente gara. 

I dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, anche ai fini della stipula e 
dell’esecuzione del contratto compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo 
contrattuale. 
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Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e riservatezza e potrà essere 
effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a gestirli e trasmetterli. 
I dati potranno essere comunicati a: 

• soggetti anche esterni alla Amministrazione i cui nominativi sono a disposizione 
degli interessati facenti parte di Commissioni di valutazione, verifica, collaudo 
che verranno di volta in volta costituite 
• altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 
consentiti dalla normativa vigente . 

• Titolare del trattamento dei dati è il l’Unione dei Comuni Media Valle del Serchio. 
 

16. OBBLIGHI DERIVANTI DAL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI E 
NORMATIVA ANTICORRUZIONE 

1. Il concorrente, in caso di aggiudicazione, dovrà sottostare agli obblighi derivanti dall’art. 2, comma 3 
del DPR n. 62/2013 “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici” ; la violazione di tale obbligo 
costituirà causa di risoluzione del contratto di appalto. 
2. Norme Anticorruzione: ai sensi dell’art.53, c.16 ter, del D.LGS.165/2001, in caso di 
aggiudicazione, al momento della stipula del contratto di appalto, il contraente dovrà attestare di non 
aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi 
ad ex dipendenti, che hanno esercitato poteri autorizzativi o negoziali per conto delle pubbliche 
amministrazioni nei loro confronti per il triennio successivo alla cessazione del rapporto. 

 

17. FORO DI COMPETENZA 

A tutti gli effetti del contratto l’Impresa aggiudicataria eleggerà domicilio presso la sede dell’Unione dei 
Comuni. 
E’ esclusa la clausola arbitrale. Per qualsiasi controversia, che non si sia potuta risolvere di comune 
accordo tra le Parti, è competente il Foro di Lucca. 

 
18. RINVIO NORMATIVO 

Per quanto non previsto nella presente lettera di invito, si rinvia alle leggi ed ai regolamenti vigenti in 
materia di contratti pubblici. 

 
 
Borgo a Mozzano __________  

 
 

  
 

 
La Responsabile  

     (Dr.ssa Sabrina Valdrighi) 
 

 

 

 

 


