
Adempimenti Art. 35 D. Lgs. n. 33/2013 – Obbligo di pubblicazione procedimenti amministrativi. 
 
 Unione Comuni Media Valle del Serchio - Servizio Affari Generali  

Protocollo e gestione dei flussi documentali-conservazione digitale e archivio-Ufficio relazioni pubblico. Segreteria-tenuta albo- collaborazione con 
l'ufficio del segretario e organi politici-tenuta repertorio atti e gestione procedura Unimod per atti pubblici. Funzione di statistica per conto di tutti i 
Comuni della Unione. Gestione canoni e sovracanoni bacini imbriferi montani fiume Serchio per Comuni Media Valle e Piana di Lucca  - Anticorruzione e 
trasparenza. Supporto giuridico per pratiche sanzionatorie. 
Responsabile P.O. del Servizio: Dott.ssa SABRINA VALDRIGHI 
Tel. 0583 88346 – PEC: ucmediavalle@postacert.toscana.it 
 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 

 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

 

MODULISTICA 

(Moduli e fac-

simili; link) 

 

COMPETENZA 

ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE 

 

TERMINI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

 
 
SILENZIO ASSENSO 
 

 

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

 

POTERI SOSTITUTIVI 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

Adempimenti in 
materia di Funzione 
Statale 
Fondamentale di 
Statistica nell’ambito 
della delega conferita 
dai Comuni  

D.L. 78/2010 

 

Legge Regionale 

68/2011 

 

Statuto 

 

 

 

No 

 

 

Responsabile del Servizio 

 

 

Termini di Legge e 
Istat 

 

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario (Delibera di Giunta n. 

138/2013) 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

Gestione canoni e 
sovracanoni 
idroelettrici a favore 
dell’Ente e dei 
Comuni della Media 
Valle del Serchio e 
Piana di Lucca, 
nell’ambito della 
ripartizione 
effettuata dall’Ente 
Capofila del Bacino  

D.Lgs. 267/2000 

 

Legge 953/1953  

 

 Legge 228/2012  

 

Convenzione 

 

 

No 

 
Consiglio/Giunta 

Responsabile del Servizio 

 

 

Termini di legge e 
di Convenzione 

 

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato l’atto 
entro il termine di 30 gg. E’ fatta 
salva comunque la possibilità di 
ricorrere o per  via 
giurisdizionale, al T.A.R. della 
Regione Toscana entro 60 gg., o 
per via straordinaria, al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg. dalla data di 
scadenza della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data della 
sua notificazione se prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.644911 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

 
Gestione programma 
atti amministrativi 
(Determinazioni,  
Deliberazioni, Decreti 
e Atti di liquidazione)  

 

D.Lgs 267/2000 
 

Statuto 
 

Manuale gestione 
documentale 

 
 

 

 

No 

 

Responsabile del Servizio 

 

 

Termini  di legge 

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 
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Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

 
Pubblicazione  
Determinazioni, 
Decreti e 
Deliberazioni; 
inoltro ai Capigruppo 

 

 
 
D.Lgs 267/2000 
 

 

 

 

No 

 

Presidente/ 

Responsabile Servizio  

 

 

 

30 gg. 

 

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

 
Pubblicazione e invio 
dell’ordine del giorno 
del Consiglio e della 
Giunta 

 
D.Lgs 267/2000 

 
Statuto 

 
 

 

 

No 

 

Presidente/ 

Responsabile Servizio  

 

 

7 gg (per 

Consiglio)  

 

 2 gg (per Giunta) 

 

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 
 
 
 

 

Pubblicazione atti 
esterni all’Albo on-
line e tenuta del 
relativo registro 

 
D.Lgs 267/2000 
 

 

 

No 

 

Responsabile Servizio  

 

 

15 gg.  

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

Gestione dei 
procedimenti di 
“accesso civico 
semplice” agli atti 
dell’Ente  e, per gli 
atti di competenza 
del proprio servizio, 
di accesso 
documentale o 
generalizzato 

 

D.Lgs. 267/2000 

 

L. 241/1990 

 

No 

 

 

Responsabile del 

Servizio 

 

 

 30 gg. 

 

 

No 

E ammesso ricorso in 
opposizione da presentare 
al Dirigente/Responsabile 
P.O. dell’Ufficio che ha 
emanato l’atto entro il 
termine di 30 gg. E’ fatta 
salva comunque la 
possibilità di ricorrere o per  
via giurisdizionale, al T.A.R. 
della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 
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Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

Determinazioni a 
contrarre, di 
affidamento, 
impegno, atti di 
liquidazione e 
determine 
dirigenziali di 
competenza del 
proprio servizio 
 

D. Lgs. 267/2000 

 

D.Lgs. 36/2023 

 

D. Lgs. 118/2011 

  

 D.Lgs. 126/2014 

No Responsabile del 
Servizio 

30 gg. No E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare 
al Dirigente/Responsabile 
P.O. dell’Ufficio che ha 
emanato l’atto entro il 
termine di 30 gg. E’ fatta 
salva comunque la 
possibilità di ricorrere o per  
via giurisdizionale, al T.A.R. 
della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 
 

 
Gestione Protocollo 
Ente e Pec  

 

D.Lgs 267/2000 

 

 

Manuale di 

gestione 

documentale 

  

 

No 

 

Responsabile del 
Servizio 

 

Termini di legge o 
di regolamento  

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

Conservazione 
documentale   

D. Lgs. 82/2005 

(CAD) 

 

Linee Guida Agid 

  

 

No 

 

Responsabile del 
Servizio 

 

Termini di legge 

  

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 
 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

Prevenzione 
Corruzione e 
Amministrazione 
Trasparente 

Legge 190/2012 

 

D. Lgs. 33/2013  

 

PIAO-Sottosezione 

Rischi corruttivi e 

Trasparenza 

 

Linee Guida Anac 

 

No 

 

Responsabile del 
Servizio/RPCT 

 

Termini di legge 

 

  

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 
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Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

 
 
 
 

 
Gestione dei 
procedimenti di 
Whistleblowing 

 

D. Lgs. 24/2023  

  

Regolamento 

 

Linee Guida Anac 

 

Sì 

 

Responsabile del 

Servizio/RPCT 

 
3 mesi  

no E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 

 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

 
 
 

 
Tenuta Registro 
interno dei contratti 
e tenuta Repertorio 
Atti pubblici; 
gestione procedura 
Unimod per atti 
pubblici 

 

D.P.R. 131/1986 

 

No 

 

Responsabile del 

Servizio 

 
Termini di legge 

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 

 
 

Valdrighi Sabrina 
 
Tel. 0583.88346 
 
E.mail: 
sabrina.valdrighi@ucmediavalle.it 

 

 

Supporto giuridico 
a Ufficio Vincolo 
Forestale per le 
procedure 
sanzionatorie 

Legge Regionale 

39/2000 

 

 Regolamento 

Forestale 

 

No 

 

Responsabile Servizio 

Vincolo Forestale 

 

Termini di legge 

 

No 

E’ ammesso ricorso in 
opposizione da presentare al 
Dirigente/Responsabile P.O. 
dell’Ufficio che ha emanato 
l’atto entro il termine di 30 
gg. E’ fatta salva comunque 
la possibilità di ricorrere o 
per  via giurisdizionale, al 
T.A.R. della Regione Toscana 
entro 60 gg., o per via 
straordinaria, al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg. dalla data di scadenza 
della pubblicazione del 
provvedimento o dalla data 
della sua notificazione se 
prevista. 

 

Segretario – Delibera di Giunta n. 

138/2013 
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