VERBALE N.9 DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DEL CONCORSO
PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO PIENO ED

ENDETERMENATG DI TVISTRUTTORE @IRETTEV@ AMMENESTR&TEV%" -
CATEGORIA @REREQECA D.

GQGETT@: SVGLGIMENT@ PROVA ORALE

Il giorno 18 gennalo 2019 alle ore 14:00, presso la sala consiliare del Comune di
Gallicano, in via Domenico Bertini n.2 del capoluogo, si € riunita la commissione del
concorso pubblico di cui all'oggetto, nelle persone dei signori: :

- dr. Silvana Citti - segretario.generale del Comune di Gallicano - presidente;

- dr. Maria Gabriella Conti - membro esperto esterno:

- dr. Stefania De Amicis - membro esperto esternoc.

La commissione & integrata dai seguenti membri, nominati con determinazione n.1209"

del 17 dicembre 2018:

- Riccardo Bechelli - esperto informatica

- Plerluigi Gunnella - esperto lingua inglese. : '
Le funzioni di segretario sono svolte da Anna Saisi, dipendente del Comune di Borgo a
Mozzano.
Alle ore 14:15 | candidati presenti sono introdotti nella sala consiliare; hanno quindi
inizic le operazioni di identificazione dei medesimi mediante il controllo del relativo
documento diidentita personale. Ultimate le procedure di identificazione si riscontra la

presenza di tutti i candidati ammessi a sostenere la prova orale, come da elenco che
segue: ‘

PAMELA GUIDI

ALBERTO ERCOLI

ANNA MARIA AROMOLO T <
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ANNALISA DI PAOLO R

| GUGLIELMO GONFIANTINI !

LUCA ONESTI 3

DANIEL TOCI ; 9
3

GIULIA POLLASTRINI S
ARIANNA POGGI AN

GIULY SANTINO (\
CLARA COSIMINI
LORENZO CHIARINI

Vengono fornite ai candidati le necessarie informazioni in ordine allo svolgimento della
prova e vengono poste sul tavolo della commissione n. 3 gruppi di buste:

1) contenente i quesiti di informatica;

2} contenente il brano da tradurre dalla lingua inglese;

3) contenente i quesiti inerenti le ulteriori materie oggetto del programma di
esame.
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I candidati, dopo aver estratto, in ordine alfabetico, una busta dal gruppe 1), si
sottopongono alla prova di informatica e quindi, dopo aver estratto una busta dal
gruppo 2), a quella relativa alla lingua inglese.

Al termine delle due prove i candidati sono invitati ad uscire dalla sala consiliare e, a
porte chiuse, | commissari aggiunti esprimono, per ciascun candi dato, il giudizio di
idoneita.

I candidati, alle ore 15:40 vengono fatti rientrare nella sala consi lliare e, dopo essere
stati mformah sul: giudizio espresso dai  commissari aggiunti, sono invitati a-
sorteggiare i numeri-identificativi per determinare Vordine in base al quale i medesimi
sosterrannola prova. Effettuato il sorteggio da parte di tutti | candidati, la prova orale
ha immediatamente inizio in seduta pubblica alla presenza di tutti i cand dati che la
sostengono tale prova secondo l'esito dell’estrazione, prevsa scefta deiia busta
contenente le tracce delle domande generali.

Le domande estratte da ciascun candidato, comprensive deij quesat in materza

informatica e del brano oggetto della prova di lingua inglese, sono riportate in aiiegate
al'presente verbale (all egato 1).

La prova orale termina alle ore 19:30.

La commissione decide di sospendere i lavori e di riunirsi in data 21 gennaio p.v. alle
ore 13:00 per la valutazione della prova oraé o

Letio, approvatc ‘e sottoscritto.
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ALLEGATO 1 AL VERBALE N.9 DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DEL
CONCORSC PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A&
TEMPO PIENG ED INDETERMINATO DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO
AMMINISTRATIVO” -~ CATEGORIA GIURIDICA D.

TRACCE DELLA PROVA ORALE

1) CANDIDATO DANIEL TOCI

Prova di informatica

L'esecuzione del comando “taglia” in word con quale combinazione di tasti pud ‘essere
operata?

Quando un programma viene definito “portabile”?

Prova di inglese

Traduzione e  lettura di un brano -estratto dalla. seguente pagina:




Domande general

Gli atti fondamentali di esciusiva competenza del consiglioc comunale ed eventuali
ipotesi derogatorie

La contrattazione decentrata integrativa negli enti locali: presupposti, contenuti e
vincoli

La fase della programmazione per Vacquisizione di lavori, beni e servizi: contenuti
essenziall e correlazione con gli ulteriori eventuali atti di programmazione strategica
ed operativa

Gli istituti della partecipazione popolare a livello nazionale, regionale e locale




2} CANDIDATO CLARA COSIMINI

Prova di informatica

In windows, quale combinazione di tasti & necessario esequire per cancellare uno o
piu file precedentemente selezionati senza spostarli nel “cestino”?

Se nell'ambito di una conferenza si volessero presentare al pubblico i risultati di
unindagine statistica quale software risulterebbe adeguato al pacchetto “Ms office”?

Prova di inglese -

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina
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Domande generali

Competenze dell’organc di revisione economico-finanziaria degli enti locali
Il codice di comportamento dei dipendenti della pubblica amministrazione e gli effetti
delle eventuali violazioni '

I criteri di aggiudicazione degli appalti pubblici in riferimento alla tipologia di lavori,
servizi e forniture oggetto del procedimento

Le unioni civili costituite davanti all'ufficiale di Stato Civile del Comune e la
registrazione dell’atto
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3) CANDIDATO GIULIA POLLASTRINI

Prova di informatica

Cosa indica il termine freeware?

AW =1

TOﬂt

In videoscrittura il termine viene utilizzato per indicare cosa?

Prova di ihqiese

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina:
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Domande general

Le competenze del sindaco quale Ufficiale di Governo, anche in riferimento al potere di
ordinanza

Il contratto individuale di lavoro con la pubblica amministrazione: presupposti,
contenuti e vincoli

Gli strumenti previsti dal legislatore a garanzia della partecipazione dei soggetti
coinvolti nel procedimento amministrativo

I delitti contro la pubblica amministrazione: la corruzione




4} CANDIDATO GUGLIELMO GONFIANTINI

Prova di informatica

In windows, quale tasto, o combinazione di tasti, deve essere premuto per rinominare
un file selezionato?

Il salvataggio sul proprio computer di una pagina web & possibile?

Prova di inglese

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina:
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Domande generali

Gli atti di programmazione strategica degli enti locali: competenze e contenuti

Il dovere di “esclusivita” della prestazione resa dal pubblico dipendente al fine di
garantire il buon andamento e I'imparzialita dell'azione amministrativa

Il ruolo e le funzione del RUP nei procedimenti di appalto di lavori, beni e servizi
Decreto legge e decreto legislativo nell’ordinamento italiano
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5) CANDIDATO LUCA ONESTI

Prova dl informatica

In un foglio di lavoro microsoft excel & stato inserito nella cella B2 il valore i ’mponibif
i in B3

di una fattura e nella cella B1 I'aliquota IVA come valore percentuale. Se si vuole
il valore dell'IVA quale formula si deve adottare?

Cosa non viene certificato dal servizio di posta elettronica certificata (PEC)?

Prova di inglese

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina:
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Domande generali

Le competenze dei dirigenti, o negli enti privi di dirigenza dei responsabili degli uffici e
servizi, nel procedimento di formazione degli atti amministrativi

Le forme di reclutamento del personale a disposizione della pubblica amministrazione
Gli organismi c.d. “in house” nel quadro generale delle societa a partecipazione
pubblica: presupposti di legittimita, in deroga alla normativa generale a tutela della
libera concorrenza, prescritti dalle direttive comunitarie e dalla legislazione nazionale .
per gli affidamenti di lavori, beni e servizi

Residenza, domicilio e dimora nell’ordinamento giuridico italiano




6) CANDIDATO ARIANNA POGGI

Prova di informatica

Con il termine “attachment” ci si riferisce tipicamente a cosa?
In word cosa ¢ la “stampa unione”?

Prova di inglese

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina:
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Domande generali

Il sistema elettorale per l'elezione del sindaco e del consiglio comunale nei Comuni
aventi una popolazione inferiore a 15.000 abitanti

Il principio di separazione dei poteri tra gli organi politici e gestionali degli enti locali
Gli affidamenti diretti consentiti dal Codice per Vacquisizione di lavori, beni e servizi:
presupposti e vincoli ,
Il principic di “buon andamento” dell’azione amministrativa correlato ai principi
conseguenti di economicita, efficacia ed efficienza




7) CANDIDATO GIULY SANTINO

Prova dl informatica

n

Quali file hanno come estensione “.exe"?

Per inviare un messaggio a molti destinatari senza che gquesti ne vedano l'elenco

occorre? O

f
Prova di inglese va
Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina: L_\:;}
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Domande generali

Le regole essenziali per I'assunzione di mutui negli enti locali

Il piano della trasparenza e della prevenzione della corruzione: quadro normativo di
riferimento, contenuti e responsabilita correlate

Le procedure di affidamento di lavori, beni e servizi previste dal codice in relazione
alla tipologia e al valore dell’appalto

La Corte Costituzionale: composizione e funzioni




&) CANDIDATO ALESSANDRO LA MONICA

Prova di informaticsa

Cosa ¢ il “phishing”

Che cosa si intende per “testo giustificato” in un programma di elaborazione testi?

Prova di inglese ' ,)
Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina: &
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Domande generali

I principi e gli obblighi essenziali per la predisposizione e I'approvazione del bilancio di
previsione degli enti locali

Il ruolo ed i compiti del responsabile del procedimento

Le forme di cooperazione tra poteri pubblici e soggetti privati previste dal Codice per
finanziare, costruire e gestire opere pubbliche e/o fornire servizi di interesse generale
Lo strumento dell’autocertificazione nell’ambito delle azioni previste dal legislatore per
l'attuazione del principio di semplificazione dell’azione amministrativa




9) CANDIDATO ALBERTO ERCOLI

Prova di informatica

z

Cosa é la posta elettronica certificata (PEC)?

Quali documenti si possono firmare con la firma digitale?

f’A‘j

Prova di inglese <
{

|
Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina: C;\?
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Domande aenerali

Il sistema dei controlli interni degli enti locali

La programmazione del fabbisogno di personale negli enti locali: regole, vincoli ed
organi competenti

L'accesso ai documenti della pubblica amministrazione: Vesercizio del diritto
contrapponibile a quello di riservatezza dei dati personali dei soggetti interessati
L'attuazione del principio di sussidiarietd orizzontale sancito dalla Costituzione nei
rapporti tra pubblica amministrazione e cittadini singoli e associati




10} CANDIDATO ANNA MARIA AROMOCLO

Prova di informatica

Che cosa accade se invio un messaggio di PEC ad una casella tradizionale {non PEC)?

In Microsoft word quale & la combinazione dei tasti che consente di andare a capo
senza terminare il paragrafo?

. - {1 \! 4
Prova di inglese ‘““3/

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina: /
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Domande generali

Lo status di consigliere comunale: i doveri e i diritti conseguenti

Le tipologie di lavoro flessibile a disposizione degli enti locali ed i vincoli per le relative
modalita di reclutamento

Avvio e conclusione del procedimento amministrativo: le forme di tutela per il
soggetto esterno interessato

I delitti contro la pubblica amministrazione: la concussione




11) CANDIDATO LORENZO CHIARINI

Prova di informatica

Cosa ¢ il sistema operativo?
Con l'espressione “drag and drop” a cosa si fa riferimento?

Prova di inglese

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina:
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Domande genersali

Le forme di cooperazione tra enti locali, con particolare riferimento alle unioni di
comuni

Le modalita di gestione dei servizi pubblici locali privi di rilevanza economica

Le procedure di accesso ai documenti della pubblica amministrazione, con particolare
riferimento alla sussistenza di soggetti contro interessati

I delitti contro la pubblica amministrazione: il peculato




12) CANDIDATO PAMELA GUIDI

Domande di informatica Py
&

}

L'acronimo URL ha il significato di? ,_,.‘{
Se stai usando MS-Word in quale modo selezioneresti un paragrafo? “6

Prova di inglese

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina:
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Domande generali

Le competenze del sindaco quale capo dell'amministrazione comunale

Funzione e contenuti del piano della performance degli enti locali

I principi generali sanciti dal Codice per l'acquisizione di lavori, beni e servizi a tutela
della concorrenza e del mercato ‘

La procedura del divorzio davanti all’'ufficiale di Stato Civile del Comune
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13) CANDIDATO ANNALISA DI PAOLD

Prova di informatica

In ambito informatico I'acronimo “ICT” cosa significa?

o

In windows quale seguenza di combinazioni di tasti consente di realizzare
spostamento di un file precedentemente selezionato?

Prova di inglese

Traduzione e lettura di un brano estratto dalla seguente pagina
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Domande generali

le modalita da parte degli enti locali di esercizio della potesta statutaria e
regolamentare

La gestione del bilancio degli enti locali: le fasi dell’entrata e della spesa

Mobilita obbligatoria e mobilitd volontaria del personale delle pubbliche
amministrazioni

Le peculiari forme di affidamento dei servizi socic-assistenziali previste dal Codice




