ESPERIENZA LAVORATIVA

[ 19/02/2024 - Attuale ]

[ 10/10/2022 - 16/02/2024 1

[ 02/08/20217 - 02/08/202

N

[2019-2024]

[01/10/2018 - 09/11/2018 ]

B curopass

Nicola Vecchi

@ Abitazione : Via sotto il melo, 17, 55030, Careggine, Italia
&% E-mail: nicola962010@libero.it R, Telefono: (+39) 3492129433

Sesso: Maschile Data di nascita: 06/06/1996 Nazionalita: Italiana

Funzionario amministrativo

Unione dei Comuni

Citta: Castelnuovo di Garfagnana

*Attivita di supporto per la verifica delle determine;

*Gestione del bilancio di previsione;

*Attivita di supporto per gli adempimenti contabili riferiti al personale dell'ente e alla

gestione degli operai forestali.
Impiegato amministrativo
Artigianvetro

Citta: Fornacidi barga  Paese: Italia

* Gestione, elaborazione e archiviazione di documenti contabili e amministrativi.
» Controllo ed inserimento fatture.

* Predisposizione documenti di trasporto tramite il software TeamSystem.
» Comunicazione con i clienti e fornitori via telefono ed e-mail.

» Gestione dell'inventario dell'ufficio

Inpiegato Amministrativo
Unione Comuni Garfagnana
Citta: Castelnuovo di Garfagnana = Paese: Italia

¢ Ricezione e smistamento corrispondenze interno ed esterno.

» Stesura di atti amministrativi.

* Supporto ufficio ragioneria.

* Registrazione e smistamento fatture in arrivo ed emissione di mandati di
pagamento.

» Controlli imposta di soggiorno e registrazione della dichiarazione trimestrale.

* Redazione di bandi

Consigliere comunale
Comune di Careggine

Impiegato amministrativo

Citta: Castelnuovo di Garfagnana = Paese: Italia

Gestione pratiche amministrative:

* Inserimento e stipula formazione graduatoria per richiesta d'iscrizione bambini

presso I'asilo nido comunale;

* Inserimento dati ISEE per riduzione tasse;

* Realizzazione locandine tramite |'utilizzo di programmi di grafica per
promozione eventi culturali e del territorio.






ISTRUZIONE E FORMA-
ZIONE

COMPETENZE LINGUISTI-
CHE

COMPETENZE DIGITALI

PATENTE DI GUIDA

Laurea triennale in "Scienze politiche”

Tesi: "La realta dell'azione cattolica nel concordato del 1929: disciplina e
pdoblemi”

Citta: Pisa  Paese: Italia

Diploma di istruzione secondaria superiore
Liceo Scientifico Galileo Galilei

Citta: Castelnuovo di Garfagnana  Paese: Italia

Lingua madre: italiano

Altre lingue:

inglese

ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA B1
PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

I
©

(15

Le mie competenze digitali

Social Network | Utilizzo ottimale delle mail posta elettronica e dei Social network
| Buona padronanza del pacchetto Office ( Word, Excel, Power Point) | Ottimo
utilizzo pc | Internet e browser

Automobile: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia
di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.






